Zasady formatowania rozdziatbw monografii

1)

2)
3)

Ustawienia strony:

a.

b
C.
d

Rozmiar papieruszerokaé — 16,8 cm, wysok& — 23,8 cm(B5)
Marginesy lustrzane
Ustawienia marginesow: zewtnzny — 2 cm, wewgtrzny — 2,5 cm, gérny, dolny — 2,5 cm
Nagtowki i stopki:
i. Inne na stronach parzystych i nieparzystych

ii. Inne na pierwszej stronie

Kazdy rozdziat zaczyna siod strony nieparzystej

Numer rozdziatu (np. Rozdziat 1):

a.
b.
C.
d.

Czcionka: Times New Roman 16 pt., pogrubiong&redkowany
Interlinia — pojedyncze
Odstp przed akapitem zawiegglym numer rozdziatu - 60 pt

Odstp po akapicie zawierggym numer rozdziatu - 12 pt

4) Tytut rozdziatu:

5)

6)

a. Czcionka: Times New Roman 16 pt., pogrubiongredkowany
b. Interlinia — pojedyncze
c. Odstp po akapicie zawieragym tytut rozdziatu — 48 pt
Tytuly podrozdziatow:
a. Czcionka: Times New Roman 12 pt., pogrubiona
b. Interlinia — pojedyncze
Cc. Odstp przed akapitem zawiegaym tytut podrozdziatu — 30 pt
d. Odstp po akapicie zawierggym tytut podrozdziatu — 12 pt
e. Numeracja podrozdziatow, np.: 1.1., 2.1., itp., igdpierwsza liczba oznacza numer

rozdziatu, a druga kolejny podrozdziat

Tytut podrozdziatu ,Wsfp” - usuwamy

7) Podrozdziat ,Podsumowanie” oraz ,Literatura” — niemerowany

8)

Tekst:
a.
b.

C.

Czcionka: Times New Roman 11 pt
Interlinia — doktadnie 15 pt

Weciecie 1 wiersza— 1 cm

9) Podpisy tabel, rysunkéw, itp — czcionka 10 pt

10)Numeracja tabel, rysunkéw, wzoréw wg wzorca: takieth rys. 2.3, dla wzoréw (3.1), gdzie
pierwsza liczba oznacza numer rozdziatu, a druggripobiekt w tym rozdziale

11) Wzory wysrodkowane, numer wzoru wyréwnany do prawej strony

12) Rysunki, tabele, itp. nie mggvychodzt poza margines

13)Jezeli tabela obejmuje 2 strony, na drugiej strondzig jest kontynuacja tabeli, powinien
znajdowa si¢ powtdrzony nagtéwek tej tabeli (Tabela -> \ddimvosci tabeli ... -> Wiersz ->
Powtérz jako wiersz nagtéwka na petk kazdej strony)

14) Whczone automatyczne dzielenie wyrazéw

15) Zamient wszdzie stowa artykut i referat na rozdziat
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16)Nagtéwki stron:
a. Czcionka: 10 pt

b. Na stronach nieparzystych (bez strony zaczegjrozdziat) znajduje sitytut rozdziatu
wysrodkowany (jeeli jest diugi, to jego fragment i 3 kropki) oraazimer strony
wyréwnany do prawej

Cc. Na stronach parzystych znajdujes siytut ksiazki wysrodkowany oraz numer strony
wyréwnany do lewej

17) Spis tréci
a. Spis tréci musi zaczynasie na stronie 5.
b. Uwzglednianie tytutéw tylko do podrozdziatéw (trzeciegozipmu zagibienia ju nie
dajemy)

18) ZACHOWAC KOLEJNGSC STRON NIEPARZYTYCH i PARZYSTYCH. Pogtek kazdego
rozdziatu zaczyna sina stronie nieparzystej.

19) Informacje redakcyjne — odpowiednio dla danepografii



